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ACTA No. 20 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Elaboración de guía de aprendizaje 
 

CIUDAD Y FECHA: Guadalajara de Buga, 12 
de marzo de 2021 
 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

12:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Google Meet 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro Agropecuario de Buga 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Informar sobre prueba de ubicación. 

2. Elaborar la guía de aprendizaje de los primeros cinco (5) resultados de la competencia 

“comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva” 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Informar a los instructores de bilingüismo sobre que prueba de ubicación se tendrá en 
cuenta para establecer el nivel inicial de los aprendices que inician su formación. 
 
Elaborar la guía de aprendizaje para los primeros 5 resultados de aprendizaje de la 
competencia “comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva” 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión entre el profesional de bilingüismo Andrés Mauricio Clavijo Peña, y los 
instructores Harold Álvarez, Viviana Ospina, usando la plataforma Google Meet. El 
profesional de bilingüismo informa a los instructores que se requiere determinar cuál será 
la prueba de ubicación que se utilizará para establecer el nivel inicial de dominio de inglés; 
luego de revisar las posibilidades, se llega a la conclusión que la prueba que se va a 
utilizar es la de la página https://www.efset.org/ en su versión de 50 minutos. Los 
resultados de la prueba serán acopiados por el profesional de bilingüismo en un formulario 
que se creará para tal fin. Una vez que los aprendices finalicen su formación deberán 
volver a tomar esta prueba para determinar su avance. 
 
Para empezar a elaborar la guía de aprendizaje, se abrió la planeación pedagógica para 
tener más claro, cuáles son los resultados y su orden; se discutió y se llegó a la 
conclusión que deberían abordarse los primeros 5 resultados de aprendizaje de la 
competencia “comprender textos en inglés”, teniendo en cuenta su nivel de complejidad.  
 
Se acordó realizar ajustes sobre una guía que se había elaborado previamente, así como, 
agregar actividades nuevas que permitieran alcanzar todos los resultados seleccionados. 
Se hizo la discusión de cuáles actividades serían las mas pertinentes, y se fueron 
agregando a la guía; al final se determinó que el instructor Harold Álvarez haría la 
webgrafía y la instructora Viviana Ospina se encargaría de finalizar la parte de la 
descripción de las actividades y el glosario. Una vez finalizadas estas actividades se aloja 
la guía en la carpeta de Google Drive del equipo de bilingüismo. 

 
 
 

https://www.efset.org/
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CONCLUSIONES 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en 
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente 
clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
Estas imágenes hacen referencia a la reunión realizada a través de la plataforma Google 
Meet el día 12 de marzo, se agregan como evidencia fotográfica de la asistencia. 
 

 

X    



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
 



 

GD-F-007 V03 

 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA____12____ DEL MES DE_MARZO_ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
1 

 
SI 

 

Viviana Andrea Ospina 
 

 

1127227612 

  

X 

 

 Centro 

Agropecuario De 

Buga 

vaospinag@sena.edu.co  

310 832 36 44 
 
SI 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
2 

 
SI 

 

Harold Álvarez 

 

16589976 

  

X 

 Centro 

Agropecuario De 

Buga 

halvarez67@misena.edu.

co 

 

317 793 81 60 
 
SI 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
3 

 
SI 

 

Andrés Mauricio Clavijo 

Peña 

 

94390117 

 

X 

  Centro 

Agropecuario De 

Buga 

aclavijop@sena.edu.co 
 

 
315 393 33 99 

 
SI 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
4 
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